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SUMILLA

Historia de la computacion. Hardware. Software. Aplicaciones y herramientas de computacion e

informatica. Definicién de redes, elementos, correo electrénico, direccién electrénica, uso de

servicios y herramientas de internet.

METODOLOGIA DE ENSENANZA

3.1.

3.2

Objetivos o Competencias
Dotar al estudiante de conceptos basicos de la computacion asi como de las herramientas de
internet que utiliza para el logro de sus objetivos en la investigacidn y el desarrollo.

Estrategias Metodoldgicas

El desarrollo del curso sera de tipo tedrico-practico, sera basicamente en forma expositiva
empleando el método inductivo-deductivo.

Los estudiantes tendran una participacion activa y permanente en la solucidn de casos
practicos que se iran presentando en cada tdpico tratado.

Para lograr las habilidades se desarrollaran aplicaciones en clase, practicas dirigidas en el
centro de computo y trabajos de investigacidn a realizarse en forma individual y grupal. En el
desarrollo lectivo se emplearan estrategias inherentes a la naturaleza de la asignatura y seran
las siguientes:

e Laboratorio Didactico

e Discusiones en dinamica grupal

o Investigacién Bibliografica o de campo
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3.3. Medios y Materiales de enseiianza
El desarrollo de la asignatura dado los objetivos educacionales adopta los siguientes medios
y materiales de orientacidn-aprendizaje: Guias de Practicas, Separatas, Monografias, Pizarra,
Computador, Discos, Memorias USB.

CONTENIDO TEMATICO Y CRONOGRAMA

UNIDAD TEMATICA |

HARDWARE Y SOFTWARE
PRIMERA SEMANA
Objetivo: Conocer los conceptos fundamentales de la computacidon e informatica. Diferencias.
Herramientas basicas.
Contenido: Introduccion. Conceptos basicos de la computacién e informatica. Diferencias.
SEGUNDA SEMANA
Objetivo: Reconocer la estructura del computador.
Hardware. Concepto de Hardware, elementos de un computador
TERCERA SEMANA
Objetivo: Conocer los tipos de Software. Conocer las unidades de medida de la informacidn
Contenido: Software. Concepto de software, tipos.
CUARTA SEMANA
Objetivo: Conocer los Sistemas Operativos. Hacer uso de ellos.
Contenido: Sistema Operativo Windows. Versiones. Tipos de sistemas Operativos. Definiciones.
Caracteristicas, Operaciones basicas de Windows en su ultima version..

UNIDAD TEMATICA II
HERRAMIENTAS DE INFORMATICA PARA EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION
USANDO PROCESADORESDE TEXTO
QUINTA SEMANA
Objetivo: Conocer y utilizar el procesador de texto
Contenido: El procesador de texto. Programas editores de textos. Microsoft Word. Elementos,
arranque, salida, edicién, seleccion, formato, borrado de texto, uso de caracteres especiales,
ortografia, disefio de paginas y almacenamiento.
SEXTA SEMANA
Objetivo: Conocer y aplicar el procesador de texto
Contenido: Creacion de documentos, manejo de barras de herramientas, operaciones basicas,
fondos, bordes, efectos de texto, Notas al pie, Notas al final, elaboracién de tabla de contenido,
encabezados y pies de pagina.
SEPTIMA SEMANA
Objetivo: Conocer y aplicar el procesador de texto
Contenido: Insercion y manejo de graficos, rotulado de sobres y etiquetas individuales.
Combinacidn de correspondencia. Impresiones.
OCTAVA SEMANA
PRIMER EXAMEN PARCIAL




UNIDAD TEMATICA llI
HERRAMIENTAS DE INFORMATICA PARA EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION
USANDO HOJAS DE CALCULO
NOVENA SEMANA
Objetivo: Conocer la Hoja de Cdlculo Microsoft Excel
Contenido: Microsoft Excel. Elementos, arranque, salida, edicion, seleccidn, formato, borrado,
operaciones, asistentes, graficos, impresiéon y almacenamiento.
DECIMA SEMANA
Objetivo: Conocer el uso de las Fdrmulas y Funciones
Contenido: Trabajando con Férmulas y Funciones
DECIMO PRIMERA SEMANA
Objetivo: Crear y manipular Graficos estadisticos
Contenido: Trabajo con autofiltros, elaboracién de gréficos
DECIMO SEGUNDA SEMANA
Objetivo: Conocer y manipular tablas dindmicas.
Contenido: Elaboracién y manejo de tablas dindmicas

UNIDAD TEMATICA IV

REDES. USO DEL INTERNET Y SUS HERRAMIENTAS
DECIMO TERCERA SEMANA
Objetivo: Conocer los conceptos fundamentales de Internet y Redes. Reconocer el entorno de
trabajo de Internet
Contenido: Internet. Reconocimiento del ambiente de trabajo de Internet. Navegadores.
Buscadores.
DECIMO CUARTA SEMANA
Objetivo: Aprender a realizar busquedas avanzadas y consultas en internet. Uso del correo
electrénico.
Contenido: Busquedas y consultas en internet. Correo electrénico.
DECIMO QUINTA SEMANA
Objetivo: Uso y manejo del Internet para fines educativos.
Contenido: Redes Sociales. Correo Electrénico. Almacenamientos gratuitos como DropBox, el
SkyDrive, Google Drive.
DECIMO SEXTA SEMANA
SEGUNDO EXAMEN PARCIAL

METODOLOGIA DE EVALUACION

SISTEMA DE EVALUACION

Criterios a evaluar: Conceptos, actitudes, capacidad de analisis, procedimientos, creatividad
Procedimientos y Técnicas de Evaluacidn: Practicas en el computador. Trabajos practicos de
investigacion

CONDICIONES DE EVALUACION

Asistencia a clases en forma regular de un 70 %

Para los casos en que los alumnos no hayan cumplido con ninguna o varias practicas en el
laboratorio de computo, se considerara la nota de cero (00), para los fines de ponderacion.

Se tomara examen sustitutorio a quienes tengan un promedio no menor de 07 en las evaluaciones.
El promedio final para dichos educandos no excedera a la nota doce.




VI.

NORMAS DE EVALUACION
Dos examenes parciales siendo el primero cancelatorio (EP1, EP2).

Promedio del trabajo académico (PTA) =Trabajos practicos, practicas calificadas por cada unidad.
La nota final (NF) = NF=0,35(EP1)+0,35(EP2)+0,30(PTA)

BIBLIOGRAFIA BASICA Y COMPLEMENTARIA

vk W

Larry Long 2008 — Long L. Long N. Introduccién a las computadoras y a los sistemas de
informacién. ED. Prentice 2008.
Ingresa a la computacidn — Ricaldi, Milton. Ingresa a la computacion 2008.
Microsoft Excel 2010. Catapult Inc. Ms Excel 2010 para Windows paso a paso
Microsoft Excel 2010. Microsoft Corporation. Manual de Microsoft Excel 2010.
Direcciones electrdnicas:
e http://www.abcdatos.com
o http://www.emagister.com
e http://informaticahuacho.blogspot.com

Huacho, Setiembre del 2014.

Ing. Oswaldo Romero Valladares
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Docente del Curso
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